10.

11.

“Instrukcja wydawnicza dla autorow ,,Legnickiego Almanachu

Tekst artykulu
Tekst przygotowaé w wersji elektronicznej — dokument Word (docx).
Artykul moze liczy¢ maksymalnie 60 tys. znakow ze spacjami + zdjecia.
Na pierwszej stronie — przed tytulem — od lewej strony wpisa¢ imi¢ i nazwisko, pod nim
miasto lub pelng nazwe uczelni, osrodka, stowarzyszenia etc., ktory autor reprezentuje.
Tytul — od lewej strony pogrubiong czcionka.
Tekst zapisany czcionka Times New Roman — 12 pkt., odstepy miedzy wierszami 1,5; tekst
wyjustowany obustronnie.
Na wstepie artykutu wpisa¢: kilka stow kluczowych oraz kilkuzdaniowe streszczenie w jezyku
polskim (maksymalnie 3 tys. znakéw ze spacjami), a na zakonczenie bibliografic
zatgcznikowa.
Weiecia: Wcie¢ w tekScie nie stosowaé, zostang dodane na etapie redakcji technicznej, ,,enter”
wrzucony po zakonczeniu poprzedniego akapitu bedzie wystarczajacym sygnalem o przejsciu
do nowego, a w sktadzie ujawni si¢ po okresleniu atrybutow tekstu.
Kursywa jest zarezerwowana do tytutow publikacji zwartych (ksiazek), roznego typu dziet
artystycznych (spektakli, filmow, utworéw muzycznych itp., ale, Uwaga! — tytuly gazet i
czasopism zapisujemy antykwa w cudzystowach, np. ,,Gazeta Robotnicza”, ,,Stowo Polskie”,
,Liegnitzer Zeitung”) oraz do wyrazoéw obcojezycznych, np. sensu stricte, ancien régime.
Cytaty — jesli sg stosunkowo dlugie (np. trzy linijki i dluzsze) lub zdaniem autora cytat jest
szczegblnie wazny — wyodrgbniamy go jako osobny akapit czcionka 10 antykwag
(,,zwyklym” krojem) — i nie uzywamy wowczas cudzystowu; jesli krotki cytat pozostawiamy
w tekscie, wydzielamy go cudzystowami. Jesli pewna czg$¢ cytatu jest opuszczona, nalezy w
tym miejscu uzy¢ wielokropka w nawiasie okraglym (...). Cytaty wewnatrz cytatow
wyrdzniamy cudzystowem ostrokatnym »«.
Rozrézniamy znaczenie znakow: - tacznik oraz — (potpauza), np. biato-czerwony, ale s. 12—
14; lata 1945-1950.
Daty: rozwijamy nazwy miesiecy, skracamy natomiast stowo ,,rok”: 10 maja 1945 r.; w lipcu

tr.

- stosujemy zapisy: w latach 50., 40. (a nie w latach pi¢édziesigtych, w latach czterdziestych).
-w XX w. (nie: w dwudziestym wieku, w 20. w.).
- w drugiej potowie XIX w. (nie: w 2 pol. XIX w.).
- daty taczymy potpauzy: 1945-1950.
12. Nazwy wlasne:



- organizacje i instytucje: przy pierwszym wystapieniu poda¢ nalezy petng nazwe, dalej — skrot, np.
Towarzystwo Przyjazni Polsko-Radzieckiej (TPPR); Muzeum Miedzi (MM); Towarzystwo Ziemi
Glogowskiej (TZG).

- osoby — przy pierwszym wystapieniu nalezy poda¢ pelne imi¢ i nazwisko, dalej samo nazwisko bez
inicjalu imienia, np. Maria Kubasik; Kubasik.

13. Tytuly:

- tytuly prac naukowych, utworéw wyr6zni¢ nalezy kursywa.
- tytuly wystaw, konferencji, sesji, konkurséw nalezy poda¢ w cudzystowie, antykwa (,,zwykty” kroj).
- jesli w tytule pojawia sie cudzystow, uzywamy cudzystowu ostrokatnego »«.

14. Liczebniki:

- jezeli sktadaja si¢ z nie wiecej niz dwoch wyrazdw, nalezy pisac je stownie, np. sto dziesig¢ osob.
- jesli sa petne tysiace, stosowac skroty: tys., min.

- w innym wypadku cyframi, np. 105 211.

I1. Przypisy
- stosowac oznaczenia tacinskie: ibidem, idem (eadem), passim, op. cit., ... (nalezy pisa¢ kursywa).
- stosowac skroty: t. (tom), z. (zeszyt), nr (numer), R. (Rocznik).
- jesli data jest pelna, miesigc nalezy zapisaé¢ cyfra rzymska, np. 22 II 1945 (nie konczy¢ roku skrotem
,I.7); jesli data jest niepetna, nalezy zapisa¢, np. 22 lutego, w maju 1945.
- cytowanie Zrodel, literatury przedmiotu:
o tytul obcego dzieta kursywa oraz miejsce wydania antykwa podawaé w jezyku oryginatu — np.
Schlesien heute, Bautzen 1924.
e jesli jest wigcej niz trzech autorow/redaktorow, podajemy pierwsze trzy osoby i adnotacj¢ et
al.
Monografia:
¢ inicjal imienia, nazwisko
o tytut (kursywa)
e numer tomu (np. t. 24)
e tytut tomu (kursywg)
e autor przektadu (thum.)
e miejsce i rok wydania
Przyktady:
- K. Janicki, R. Kuzak, D. Kalinski et al., Przedwojenna Polska w liczbach, Warszawa 2022.

Artykuly, rozdzialy w pracach zbiorowych:



e inicjal imienia, nazwisko

o tytul (kursywa)

e [w:] —bez poprzedzajacego przecinka

e wspolpracownicy (red., opr.)

e tytul pracy zbiorowe;j

e numer tomu (np. t. 24)

e tytut tomu (kursywa)

e autor przektadu (thum.)

e miejsce i rok wydania

Przyktady:

- W. Wrzesinski, Postawy i nastroje Polakow po klgsce wrzesniowej na terenie okupacji sowieckiej
[w:] Komunizm. Ideologia, system, ludzie, red. T. Szarota, Warszawa 2001.
- S. Mocek, Pamigé i zapominanie. Kulturowe i spoleczne funkcje muzeow [w:] Ekonomia Muzeum,
red. D. Folga-Januszewska, B. Gutowski, Krakow—Warszawa 2011.
Artykuly w czasopismach:

e inicjal imienia, nazwisko

o tytut artykutu (kursywa)

o tytul czasopisma (antykwg, w cudzystowie)

¢ rok wydania

e  cze$¢ rocznika (tom, numer, zeszyt)
Przyklady:
- M. Zak, Pierwsze éwieréwiecze. Historia Klubu Sportowego »Mied?« Legnica w latach 19711996,
,,Legnicki Almanach” 2021, t. 3.
- M. Bednarek, Pamigé zbiorowa — muzeum jako miejsce pamieci, ,,Krzysztofory. Zeszyty Naukowe
Muzeum Historycznego Miasta Krakowa” 2007, nr 25.
Prasa codzienna:

e inicjal imienia, nazwisko (jesli nie ma podanego autora, rozpoczynamy od tytutu artykutu)

o tytut artykutu (kursywa)

o tytul gazety (antykwa, w cudzystowie) — jesli nazwa gazety bedzie si¢ powtarzac, zastosowac

skrot, np. ,,Gazeta Robotnicza” — GR — wowczas bez cudzystowu

e numer i data wydania
Przyklady:
- 1. Krauze, Wsrod skosnookich neofitow — list z glebi Chin, ,,Tecza”, nr 16 z 18 IV 1931.
- (Zz), Zamierzenia Ligi Kobiet, ,,Gazeta Robotnicza”, nr 220 z 15 IX 1967.

Zrédlo/artykul internetowy:



e M. Zak, Marzec 1968 roku w Legnicy, https://histmag.org/Marzec-1968-roku-w-Legnicy-
16550/1 [dostep: 22 X1 2019].

e J. Rams, Legnica. Mauzoleum znowu blyszczy, https://legnica.gosc.pl/doc/6616658.Legnica-

Mauzoleum-znowu-blyszczy [dostep: 17 VIII 2021].

Zrédta archiwalne:
® o raz pierwszy: pelna nazwa archiwum [dalej skrét], petna nazwa zespotu [dalej skrot],
sygnatura (numer) teczki, nazwa dokumentu, numer karty.
Przyklad:
Archiwum Panstwowe we Wroctawiu. Oddzial w Legnicy [dalej: AP Legnica], Miejska Rada
Narodowa w Legnicy z lat 1945-1950 [dalej: MRN Legnica], sygn. 10, Protokét z posiedzenia
Miejskiej Rady Narodowej w Legnicy z 20 X 1946 r., k. 35.
e po raz drugi i kolejny:
AP Legnica, MRN Legnica, sygn. 10, Protokoét z posiedzenia. .., k. 36.
o jesli jest nowy zespot z archiwum, ktore juz wezesniej podano:
AP Legnica, Zarzad Miejski w Legnicy za lata 1945-1950 [dalej: ZM Legnica], sygn. 3, Miesigczne
sprawozdanie Pelnomocnika Rzadu RP na Obwod XXI m. Lignice za sierpien 1945 r., k. 4.
o zrodla pochodzace z Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej podaje si¢ bez nazwy
zespotu:
Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej we Wroctawiu [dalej: AIPN Wroctaw], sygn. 145/79, Raport
sytuacyjny Komendy Powiatowej Milicji Obywatelskiej w Legnicy z 10 VII 1945 r., k. 63.

Zdjecia, ilustracje:

e nalezy przesta¢ w odrebnym pliku (w formacie: jpg, tif, o rozdzielczoéci co najmniej 300
dpi)

e kazde zdjecie nalezy podpisac oraz poda¢ zrédlo pochodzenia (np. imi¢ i nazwisko lub np.
zbiory Muzeum Miedzi w Legnicy)

e nie ,,wstawia¢” zdje¢ w tekscie.
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